
 

 
Die AWO Servicegesellschaft Fürstenwalde GmbH beschäftigt ca. 50 Mitarbeiter:innen im Landkreis            
Oder-Spree. Unsere Leistungsschwerpunkte sind Hausmeisterservice, Gebäudereinigung und 

hauswirtschaftliche Dienste. 

 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine    

Assistenz (m/w/d) der Bereichsleitung Hauswirtschaft in Teilzeit/Vollzeit. 

 
Was wir bieten: 

- Leistungsgerechte Vergütung nach dem Rahmen- und Lohntarifvertrag für die gewerblichen 

Beschäftigten in der Gebäudereinigung 

- Sicherer Arbeitsplatz 
- Interessante und selbständige und verantwortungsvolle Tätigkeit 

- 30 Tage Urlaub/Jahr 
- Geregelte Arbeitszeiten von Montag bis Freitag 

- individuelle und ausführliche Einarbeitung 

- befristeter Arbeitsvertrag mit der Option auf Übernahme 

Was sind die Aufgaben: 

- Enge Zusammenarbeit mit der Bereichsleitung 
- Unterstützung und Vertretung der Bereichsleitung 

- Überblick bei der Planung, Vorbereitung und Koordination aller Termine 
- Koordination der Reinigungskräfte 

- Einweisung, Einarbeitung und Anleitung neuer Mitarbeiter:innen 

- Erstellung und Pflege von Dienst- und Urlaubsplänen 
- Controlling der Zeitnachweise 

- Ansprechpartner im Einsatzbereich 
- Überwachung der Einhaltung der Reinigungs-, Hygienevorgaben und 

Unfallverhütungsvorschriften  

- Bestellung und sachgerechte Lagerung von Reinigungs- und Desinfektionsmitteln  
- Reinigungstätigkeiten nach Anweisung durch die Bereichsleitung 

 
Was Sie mitbringen: 

- Abgeschlossene Berufsausbildung in der Hotellerie/Gastronomie oder als Hauswirtschafter:in 
ist wünschenswert 

- Ausgeprägtes Service- und Dienstleistungsverständnis 

- Hohe Sozialkompetenz in der Mitarbeiterführung 
- Organisationstalent und strukturierte Arbeitsweise 



- Teamfähigkeit, Zuverlässigkeit und Einsatzbereitschaft  

- Sorgfältigkeit und selbständiges Arbeiten   
- Sicherer Umgang mit MS Office 

- Führerschein Klasse B 
 

 

Haben Sie Fragen? 
 

Für weitere fachliche Auskünfte steht Ihnen gerne unser Geschäftsführer Herr Engler unter                 
0173 5787014 zur Verfügung. 

 

Ansprechpartnerin für das Bewerbungsverfahren ist Frau Liebich unter 03361 592224. 
 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung per E-Mail an: 
 

bewerbungen@asg-fuewa.de 
 

oder per Post an: 

 
AWO Servicegesellschaft Fürstenwalde GmbH 

Lindenstraße 46 
15517 Fürstenwalde 

 

 
 

 
 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hinweis: Die eingereichten Bewerbungsunterlagen werden aus organisatorischen Gründen nicht zurückgesandt und gemäß den 

datenschutzrechtlichen Bestimmungen vernichtet. 
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